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ค ำชี้แจง 1. ให้นักเรียนศึกษาเนื้อหาภายในบทเรียนออนไลน์ ในหน่วยการเรียนรู้ท่ี 7 
เรื่อง การแทรกรูปภาพ การจัดรูปภาพ การย้ายรูปภาพ การแทรกสัญลักษณ์ แล้วบอก
ขั้นตอนการใช้ค าสั่งต่อไปนี้ 

2. คะแนนเต็ม 10 คะแนน 
3. เวลาในการท ากิจกรรมท้ายหน่วย 10 นาที 

 
1. ขั้นตอนการจัดรูปภาพ (1 คะแนน) 

แนวค ำตอบ การจัดรูปภาพ เมื่อเราแทรกรูปภาพมาแล้ว ให้ปฏิบัติดังนี้ 
1. คลิกท่ีรูปภาพให้เกิดจุดสี่เหลี่ยม “ออบเจ็ครูปภาพ” 
2. ชี้เมาส์ตรงจุดสีเหลี่ยมให้เป็นลูกศร 2  ทางกดเมาส์ค้างไว้
ลากย่อขยาย ตามท่ีเราต้องการ ดังรูป 

2. ขั้นตอนการย้ายรูปภาพ (2 คะแนน) 
แนวค ำตอบ ขั้นตอนการย้ายรูปภาพให้ปฏิบัติดังนี้ 

1. คลิกท่ีรูปภาพ ให้เกิดรูปเมาส์ลูกศรส่ีทาง  
2. แถบรูปแบบ เลือกปุ่มตัดข้อความ  
3. กดเมาส์ค้างไว้ท่ีรูปภาพแล้วลากไปวางตามท่ีเราต้องการ  

3. ขั้นตอนการแทรกสัญลักษณ์ (3 คะแนน) 
แนวค ำตอบ ขั้นตอนการแทรกสัญลักษณ์ปฏิบัติได้ดังนี้ 
1. คลิก แถบค าสั่ง “แทรก” (INSERT) 
2. เลื่อนเมาส์มาคลิก “สัญลักษณ์” (Symbol) 
3. ปรากฏกรอบ สัญลักษณ ์เลือกสัญลักษณ์เพิ่มเติม 
4. ให้คลิกตรง รูป/สัญลักษณ์ ท่ีต้องการแล้วคลิกปุ่ม แทรก (Insert) 
5. ปิด 

 
 

เฉลยกิจกรรมท้ำยหน่วยท่ี 7.1 
เรื่อง กำรแทรกรูปภำพ กำรจัดรูปภำพ กำรย้ำยรูปภำพ 

กำรแทรกสัญลักษณ ์
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4. ให้นักเรียนอธิบายค าส่ังจากภาพให้ถูกต้อง (1 คะแนน) 

 
 

แนวค ำตอบ ปรับ (Adjust) ประกอบด้วยปุ่มค าส่ังทีใช้ปรับความสว่าง ความ
คมชัด เปลี่ยนสี บีบอัดรูปภาพ ตั้งค่ารูปภาพ 
 

5. ให้นักเรียนอธิบายค าส่ังจากภาพให้ถูกต้อง (1 คะแนน) 

 
 

แนวค ำตอบ ลักษณะรูปภาพ (Picture Styles) ใช้เพิ่มกรอบลักษณะต่างๆ 
ปรับแต่งรูปร่าง เส้นขอบรูป และลักษณะพิเศษของรูปภาพ 
 

6. ให้นักเรียนอธิบายค าส่ังจากภาพให้ถูกต้อง (1 คะแนน) 

 

แนวค ำตอบ จัดเรียง (Arrange) ประกอบด้วยปุ่มท่ีใช้จัดต าแหน่ง น าไปไว้ข้างหน้า 
ข้างหลัง การตัดข้อความ จัดแนว จัดกลุ่ม การหมุน ของรูปภาพ 
 

7. ให้นักเรียนอธิบายค าส่ังจากภาพให้ถูกต้อง (1 คะแนน) 

 
แนวค ำตอบ ขนาด (Size) ใช้ครอบตัดรูปภาพ ปรับขนาดความสูง ความกว้างขอ
รูปภาพ 
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ค ำชี้แจง 1. ให้นักเรียนศึกษาเนื้อหาภายในบทเรียนออนไลน์ ในหน่วยการเรียนรู้ท่ี 7 
เรื่อง การแทรกรูปภาพ การจัดรูปภาพ การย้ายรูปภาพ การแทรกสัญลักษณ์ แล้วสร้างการ
แทรกรูปภาพ การจัดรูปภาพ การแทรกสัญลักษณ์ 

ตามจินตนาการของตนเองแล้วพิมพ์งานออกมาทางเครื่องพิมพ์ 
2. คะแนนเต็ม 10 คะแนน 
3. เวลาในการท ากิจกรรมท้ายหน่วย 20 นาที 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เฉลยกิจกรรมท้ำยหน่วยท่ี 7.2 
เรื่อง กำรแทรกรูปภำพ กำรจัดรูปภำพ กำรย้ำยรูปภำพ 

กำรแทรกสัญลักษณ ์

สร้างตามจิตนาการนักเรียน 
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เฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน เฉลยแบบทดสอบหลังเรยีน 

ข้อ ค ำตอบ ข้อ ค ำตอบ 

1 ง 1 ค 

2 ค 2 ก 

3 ก 3 ง 

4 ก 4 ง 

5 ข 5 ก 

6 ก 6 ง 

7 ง 7 ข 

8 ข 8 ก 

9 ค 9 ค 

10 ง 10 ค 

 
 
 
 
 
 


