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ค ำชี้แจง 1. ให้นักเรียนศึกษาเนื้อหาภายในบทเรียนออนไลน์ ในหน่วยการเรียนรู้ท่ี 4 
เรื่อง การก าหนดรูปแบบตัวอักษร การบันทึกข้อมูล การสร้างแฟ้มข้อมูลใหม่ การเปิด
แฟ้มข้อมูลเก่า แล้วตอบค าถามขั้นตอนการใช้ค าสั่งต่อไปนี้ 

2. คะแนนเต็ม 10 คะแนน 
3. เวลาในการท ากิจกรรมท้ายหน่วย 10 นาที 

 
1. การก าหนดลักษณะตัวอักษรมีรูปแบบใดบ้าง (1 คะแนน) 

 
 
 
 
 

2. ให้นักเรียนบอกขั้นตอนการแทรกข้อความศิลป์ (2 คะแนน) 
 
 
 
 
 
 

3. ให้นักเรียนบอกขั้นตอนการปรับแต่งข้อความศิลป์ (2 คะแนน) 
 
 
 
 

กิจกรรมท้ำยหน่วยที่ 4.1 
เรื่อง กำรก ำหนดรูปแบบตัวอักษร กำรบันทึกข้อมูล  
กำรสร้ำงแฟ้มข้อมูลใหม่ กำรเปิดแฟ้มข้อมลูเก่ำ 
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4. ให้นักเรียนบอกขั้นตอนการสร้างแฟ้มข้อมูลใหม่ (2 คะแนน) 

 
 
 
 
 
 

5. ให้นักเรียนบอกขั้นตอนการเปิดแฟ้มข้อมูลเก่า (2 คะแนน) 
 
 
 
 
 
 

6. ให้นักเรียนบอกขั้นตอนการเก็บเอกสารลงฮาร์ดดิสก์ (1 คะแนน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ชื่อ..............................................................................ชั้น....................เลขท่ี.................... 


