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ค ำชี้แจง 1. ให้นักเรียนศึกษาเนื้อหาภายในบทเรียนออนไลน์ ในหน่วยการเรียนรู้ท่ี 1 
เร่ือง ความรู้เบ้ืองต้นเกี่ยวกับ Microsoft Word 2010 แล้วตอบค าถามต่อไปนี้ 

2. คะแนนเต็ม 10 คะแนน 
3. เวลาในการท ากิจกรรมท้ายหน่วย 10 นาที 

 
1. Hardwareความต้องการระบบของ Microsoft Word 2010 มีอะไรบ้าง  

(2 คะแนน) 
 แนวค ำตอบ 1 โปรเซสเซอร์ท่ีมีความเร็วตั้งแต่ 500 เมกะเฮิรตซ์ 

2หน่วยความจ า 256 เมกะไบต์ ขึ้นไป 
3 พ้ืนทีท่ีว่างบนฮาร์ดิสก์ขนาด 3 กิกะไบต์ 
4 ไดร์ฟซีดีรอมหรือไดร์ฟดีวีดี 
5 การแสดงผลหน้าจอท่ีความละเอียด 1024 x 768 พิกเซล 

 
2. Software ท่ีโปรแกรม Microsoft Word 2010 ต้องการมีอะไรบ้าง  

(2 คะแนน) 
 แนวค ำตอบ ระบบปฏิบัติการ Windows XP ท่ีติดตั้ง Service Pack 3  
(32 บิต) , Windows Vista ท่ีติดตั้ง Service Pack 1 (32 บิตหรือ 64 บิต) Windows 7 
(32 บิตหรือ 64 บิต) หรือรุ่นใหม่กว่า 
 

3. การเรียกใช้โปรแกรม Microsoft word 2010 มีกี่วิธีแต่ละวิธีปฏิบัติอย่างไร  
(2 คะแนน) 
 แนวค ำตอบ 
 วิธีท่ี 1 

1 เล่ือนเม้าส์คลิกท่ีปุ่ม เริ่ม/Start จนปรากฏเมนู 
2 เล่ือนเมาส์คลิกท่ีชื่อ Microsoft office 
3 เล่ือนเมาส์คลิกท่ีชื่อ Microsoft office 2010 
4 รอจนปรากฏ Microsoft Word 2010 
5 เร่ิมใช้งาน Microsoft Word 2010 

เฉลยกิจกรรมท้ำยหน่วยที่ 1.1 
เรื่อง ควำมรูเ้บื้องต้นเกี่ยวกับ Microsoft Word 2010 
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 วิธีท่ี 2 
เล่ือนเมาส์คลิกท่ีไอคอน Microsoft Word 2010 จากหน้าจอคอมพิวเตอร์เพื่อ

เรียกใช้งานโปรแกรม Microsoft Word 2010 
 

4. การออกจากโปรแกรม Microsoft Word 2010 กี่วิธีแต่ละวิธีปฏิบัติอย่างไร  
(2 คะแนน) 
 แนวค ำตอบ วิธีท่ี 1 คลิกเมาส์ท่ีเคร่ืองหมายกากบาทท่ีมุมขวาสุดของโปรแกรม 

วิธีท่ี 2 คลิกเมาส์ท่ีแถบค าสั่ง แฟ้ม (FILE) แล้วเล่ือนเม้าส์มาคลิกที่
ค าว่า จบการท างาน (Close) 
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ค ำชี้แจง 1. ให้นักเรียนศึกษาเนื้อหาภายในบทเรียนออนไลน์ ในหน่วยการเรียนรู้ท่ี 1 
เร่ือง ความรู้เบ้ืองต้นเกี่ยวกับ Microsoft Word 2010 แล้วตอบค าถามต่อไปนี้ 

2. คะแนนเต็ม 10 คะแนน 
3. เวลาในการท ากิจกรรมท้ายหน่วย 10 นาที 

 

 
 

1.  คลิกที่ปุ่ม Start บนแถบ Task bar   

2.  จำกนั้นเลือกไปที่ Microsoft Office 2010  

3.  คลิกที่ Word 2010 เพ่ือเปิดใช้งำน   

 
 

เฉลยกิจกรรมท้ำยหน่วยที่ 1.2 
เรื่อง ควำมรูเ้บื้องต้นเกี่ยวกับ Microsoft Word 2010 
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เฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน เฉลยแบบทดสอบหลังเรยีน 

ข้อ ค ำตอบ ข้อ ค ำตอบ 

1 ง 1 ง 

2 ง 2 ข 

3 ง 3 ข 

4 ข 4 ก 

5 ค 5 ก 

6 ค 6 ข 

7 ก 7 ก 

8 ค 8 ง 

9 ก 9 ง 

10 ง 10 ก 

 
 
 
 
 


